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 Buka browser Chrome, Firefox atau yang lainnya, lalu pada    

address bar ketik                                                , kemudian 

tekan enter.  

 

 Setelah muncul 

halaman seperti 

disamping, silahkan 

isikan username, 

password (yang telah 

diberikan oleh Dinas 

Pendidikan Kota 

Payakumbuh) serta 

kode capctha, lalu 

klik tombol login. 
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 Setelah berhasil login akan tampil halaman dashboard seperti dibawah 

dimana terlihat informasi waktu tanggal, total data siswa yang 

didaftarkan, total siswa yang didaftarkan berdasarkan jalur 

penerimaan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Menu SPMB SMP terdiri dari Pra Pendaftran dan Siswa 

Terdaftar, seperti gambar berikut: 
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Periode pra pendaftaran bertujuan agar siapa yang ingin 

mendaftar dapat melakukan pengisian data kependudukan 

dan formulir pendaftaran beserta upload dokumen terlebih 
dahulu.  Sehingga ketika jadwal pendaftaran buka, pendaftar 
melanjutkan memilih 2 jalur penerimaan beserta upload 
dokumen sesuai jalur yang dipilih. Berikut form yang dapat 

diisi pada periode pra pendaftaran : 
 

 Pilih Tahun Lulus 

 NISN dan NPSN sekolah wajib diisi, jika calon murid baru berasal dari 

sekolah luar kota Payakumbuh inputkan NPSN asal sekolah secara 

manual. 

 Untuk mengetahui NPSN anda dapat mengunjungi tautan berikut 

https://referensi.data.kemdikbud.go.id/pendidikan/dikdas/086500/ 2/jf/all/all 

 Klik Tombol Cek Data Seperti Gambar diatas untuk memeriksa 

apakah data calon murid baru terdaftar sebagai peserta didik SD 

tingkat akhir. 

 PRA PENDAFTARAN 
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 Jika  data  calon  murid  baru  ditemukan,  maka  data kependudukan 

calon murid baru akan ditampilkan seperti gambar dibawah ini. 

 Jika data calon murid baru tidak ditemukan maka silahkan di isi 

manual. 

 Jika calon murid baru merupakan warga luar kota Payakumbuh, 

silahkan menyesuaikan alamat kependudukan dengan form input 

yang tersedia, lalu pastikan kembali bahwa data yang akan diisikan 

sesuai dengan KK calon murid baru. 

 

 
Setelah anda yakin, klik tombol Selanjutnya untuk melanjutkan proses 

pendaftaran ke step kedua. 
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 Pada step ke dua ini anda akan diminta untuk mengupload pas 

photo, KK, dan SKL (bagi yang belum mempunyai Ijazah).  

 Format file jpg, jpeg, png, bmp, gif dengan maksimal ukuran file masing-

masing 1 MB. 

 Anda juga harus menginputkan nomor handphone yang aktif (nomor 

orang tua / wali). 
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 Isikan Kembali Asal Sekolah dan Alamat Sekolah 

 Kemudian Calon Murid Baru diminta untuk Upload Dokumen Raport 

Semester Tujuh (7)- Semester Sebelas (11) atau Kelas 4 Semester 

1 sampai Kelas 6 Semester 1 (semua dokumen discan dan digabung 

menjadi satu berkas dengan format pdf) 

 Selanjutnya anda diminta untuk menginputkan nilai raport dari kelas 4 

Semester 1 sampai Kelas 6 Semester 1 (isikan nilai dengan teliti dan 

benar).  

 Klik Simpan, jika berhasil anda akan melanjutkan proses download 

bukti pra pendaftaran. 
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 Setelah klik tombol download maka akan muncul halaman seperti 

dibawah ini: 

 
 

 Bukti pra pendaftaran ini akan digunakan untuk melanjutkan proses 

pendaftaran untuk memilih jalur penerimaan siswa baru. 
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 Jika calon murid baru merupakan warga Kota Payakumbuh, maka 

dapat mendaftar 2 jalur penerimaan. 

 Jika bukan warga Kota Payakumbuh hanya dapat mendaftar melalui 

Jalur Mutasi dan Jalur Prestasi. 

 Dalam memilih jalur penerimaan, silahkan siapkan berkas yang 

diperlukan sesuai syarat masing-masing jalur penerimaan. 

Jalur Afirmasi, 

Scan Kartu Indonesia Pintar atau Kartu Peserta Program Keluarga 

Harapan (PKH) atau Surat Keterangan Penerima PKH dari Dinas Sosial 

atau Surat Keterangan Kepala Panti Asuhan/Panti Sosial diketahui oleh 

Kepala Dinas Sosial setempat. 

 

Jalur Prestasi Akademik 

Scan Sertifikat Prestasi di Bidang Akademik Seperti : 

1. Olimpiade Sains Nasional (OSN) atau Kompetensi Sains Nasional 

(KSN) 

2. Olimpiade Literasi Siswa Nasional (OLSN) 

3. Kompetisi Sains Madrasah (KSM) 

4. Kompetisi Lainnya yang diselenggarakan Badan/Lembaga Resmi 

Berjenjang 

 

Jalur Prestasi Non Akademik 

Scan Sertifikat Prestasi di Bidang Non Akademik Seperti : 

1. Prestasi bidang seni budaya adalah Festival lomba seni siswa 

nasional (FL2SN) Hafiz Qur’an, Musabaqah Tilawatil Qur’an, 

Festival Sekolah, Pramuka (ajang kegiatan jambore/lomba 

tingkat), lomba kitab suci lainnya dan lomba sejenisnya yang 

 
PENDAFTARAN 
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direkomendasikan oleh instansi pemerintah Daerah Kota 

Payakumbuh 

2. SEA Games 

3. Ajang Kompetisi Seni dan Olahraga Madrasah (AKSIOMA) 

4. Olimpiade Olahraga Siswa Nasional (O2SN) 

5. Pekan Olahraga Nasional (PON) 

6. Pekan Olahraga Wilayah (Porwil) 

7. Pekan Olahraga Provinsi (Porprov) 

8. Pekan Olahraga Pelajar Nasional (POPNAS) 

9. Pekan Olahraga Pelajar Wilayah (POPWIL) 

10. Pekan Olahraga Pelajar Daerah (POPDA); dan 

11. Paragames Olahraga Nasional 

12. Kejuaraan Nasional (Kejurnas) 

13. Kejuaran Daerah (Kejurda) 

14. Pramuka (lomba ajang kegiatan jambore/Lomba tingkat) 

 

 Silahkan pilih Jalur Pendafaran yang kamu inginkan, dan berkas persyaratan 

yang diperlukan 
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 Pada periode ini pendaftar yang beralamat dalam kota payakumbuh 

dapat memilih 2 jalur, dimana jalur domisili akan terkunci sesuai 

dengan alamat yang telah di daftarkan. Dan pendaftar juga dapat 

langsung memilih jalur lainnya. 

 

 Kalau seluruh berkas persyaratan dan Jalur Pendaftaran sudah ditentukan 

maka bisa klik tombol Lanjut. 

 

 Selanjutkan masuk ke step 4. Pada halaman ini untuk pilihan domisili sudah 

langsung terkunci sekolah nya. Bagi pendaftar yang memilih jalur prestasi 

silahkan memilih sekolah, kecuali jalur afirmasi maka sekolah pilihan sesuai 

domisili yang telah ditetapkan. Pada step ini diwajibkan upload berkas 

sesuai persyaratan masing-masing jalur penerimaan. 

 

 Pada periode ini untuk jalur prestasi ada tambahan persyaratan untuk 

entri nilai Tes Kemampuan Akademik (TKA), dan upload sertikat TKA. 
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 Setelah semua persyaratan di entri dan di upload silahkan klik tombol 

lanjut. 

 Setelah proses pendaftaran berhasil, akan ada preview data 

pendaftaran yang telah calon murid baru isikan.  

 Silahkan cek kembali, dan silahkan download bukti pendaftaran. Berikut 

contoh bukti pendaftaran: 

 

 Silahkan menunggu karena pada proses ini 

tim verifikator akan memverifikasi berkas 

anda. 

 Jika anda menerima notifikasi perbaikan 

data, silahkan cek dan buka link SPMB dan 

klik menu perbaikan data dan upload ulang 

berkas yang dikembalikan ke anda. Pastikan 

berkas jelas dan tidak buram serta upload 

sesuai format. 

 Melakukan cek secara berkala status 

pendaftaran anda. 
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Selain tombol tambah untuk pendaftaran, juga ditampilkan tabel data 

siswa yang sudah di daftarkan. Selanjutnya di tabel aksi, operator dapat 

melihat kembali bukti pendaftaran siswa yang telah didaftarkannya. 

Seperti gambar di bawah ini: 

 

 

 

 

Tahapan berikutnya dilakukan secara mendiri oleh  pendaftar calon 

murid baru. 
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 Pilih Menu Cek Pendaftaran Seperti Gambar dibawah 

 
 

Masukan Nomor Pendaftaran, Tanggal Lahir dan Kode 

Keamanaan, Setelah itu Klik Tombol Cek 

 

 
CEK PENDAFTARAN  
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 Jika berhasil maka akan tampil halaman seperti gambar dibawah ini: 

 

 

 

 

 

 

 Jika status verifikasi belum verifikasi, berarti berkas yang didaftarkan masih 

belum di verifikasi oleh Verifikator. 

 Jika status verifikasi pending /dikembalikan, maka kamu harus melakukan 

perbaikan data dengan cara memilih Tombol Detail Penolakan seperti 

gambar dibawah: 
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Setelah Klik unggah ulang berkas  kemudian masukan nomor 

pendaftaran, NIK, dan Nomor Kartu Keluarga, masukkan kode keamanan 

dan klik Tombol Cek Data 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
Upload berkas yang diminta dan tekan tombol Simpan 
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 Jika Pendaftaran kamu telah di verifikasi dan disetujui oleh  

Verifikator maka akan muncul Informasi seperti gambar 

dibawah ini: 

 

 

 Pendaftar dapat mengklik detail berkas yang akan menampilkan 

review dokumen yang telah di unduh, dan dapat mengklik lihat format 

verifikasi sebagai bukti telah terdaftar pada sekolah tersebut. 

 Sebagai Catatan berkas ini belum menjadi hasil final penerimaan murid 

baru. 

 Selanjutnya kamu bisa menunggu hingga proses pengumuman 

apakah kamu diterima pada sekolah yang dituju setelah proses pe-

rangkingan yang dilakukan secara otomatis oleh sistem. 
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Pilih Menu Pengumuman Seperti Gambar dibawah 

 
 

Masukan Nomor Pendaftaran, Tanggal Lahir dan Kode 

Keamanaan, Setelah itu Klik Tombol Cek 
 

CEK PENGUMUMAN 
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 Jika dinyatakan Lulus dan diterima di sekolah yang dipilih maka akan tampil  

seperti gambar dibawah: 

 

 Silahkan Cetak Bukti diterima          dan    Formulir Pendaftaran Ulang 

 

Khusus Formulir Pendaftaran Ulang Harus di Print, isi data dengan tulis 

tangan, di tandai tangani dan di upload kembali ke dalam aplikasi SPMB pada 

saat proses daftar ulang. 
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Selain menu pengumuman juga terdapat menu info perangkingan, 

seperti gambar dibawah: 

 
 

Menu ini akan menampilkan nama-nama pendaftar yang diterima dan 

nama yang masuk cadangan, seperti gambar dibawah: 
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 Siapkan Dokumen Formulir Daftar Ulang yang sudah diisi 

dan ditanda tangani oleh orang tua/wali murid dan sudah di 

scan/photo 

 

 Kemudian pilih menu Daftar Ulang seperti gambar dibawah 

pada aplikasi SPMB 

CARA DAFTAR ULANG 
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 Inputkan Nomor Pendaftaran, Nomor Induk 

Kependudukan (NIK), dan Nomor KK 

 Kemudian klik Daftar 
 

 

 Bagi siswa yang lulus pada 2 jalur yang sudah dipilih maka 

akan tampil halaman seperti berikut: 

 

 Silahkan cetak bukti terima dan cetak formulir daftar 

ulang di salah satu jalur yang dipilih dan klik tombol 

Pilih dan Lanjut. 
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 Begitu juga apabila pendaftar lulus di 1 pilihan jalur, 

silhkan klik tombol Pilih dan Lanjut, seperti gambar 

dibawah ini: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Setelah itu silahkan unggah formulir pendaftaran Ulang 

dengan maksimal ukuran file 2 MB. 
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 Tinjau kembali formulir yang di unggah, pastikan sudah 

jelas dan ditanda tangani 

 Klik Simpan 
 

 

 

 Selanjutnya Silahkan menunggu proses verifikasi daftar 

ulang yang akan dilakukan oleh tim verifikator 

 Lakukan pengecekan secara berkala terkait hasil 

verifikasi daftar ulang di aplikasi SPMB 
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 Untuk akses menu ini kembali kepada operator, 

disini tersapat sub menu Rekap Perangkingan 

Akhir dan Daftar Ulang II. 

 

 

 

 Pada Submenu Rekap Perangkingan Akhir akan tampil nama-nama 

pendaftar yang di terima dan mana yang masuk cadangan. 

 

 

 

Disini nantinya operator bisa membantu pendaftar cadangan yang 

naik untuk daftar ulang dan menghubungi langsung pendaftar dengan 

klik kirim wa untuk melihat no hp pendaftar. 

 

PERANGKINGAN AKHIR 
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 Pilih menu Cek Daftar Ulang seperti gambar dibawah pada 

aplikasi SPMB 

 

 

 

 

 

 

 Inputkan Nomor Pendaftaran, Nomor Induk Kependudukan 

(NIK), dan Nomor KK 

 Kemudian klik Cek Data 
 

 

 

CEK DAFTAR ULANG 
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 Jika Berhasil dan sudah di verifikasi maka akan muncul 

dokumen seperti gambar dibawah ini 
 

 

 

 Dokumen diatas harus dicetak untuk dibawa ke Sekolah 

Tujuan pada jadwal yang ditetapkan 
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Setelah anda menyelesaikan proses daftar ulang dan sudah di 

verifikasi pada aplikasi SPMB maka selanjutnya anda dapat 

mendatangi Sekolah Tujuan dengan membawa : 

1. Pas Photo 

2. Kartu Keluarga (KK) 

3. Dokumen dan Persyaratan Khusus Sesuai dengan Jalur yang 

dipilih 

4. Cetak Bukti Pendaftaran 

5. Cetak Bukti Diterima 

6. Cetak Form Daftar Ulang 

7. Cetak Tanda Daftar Ulang 

Dokumen tersebut digunakan sebagai syarat administrasi dan 

bukti bahwa Calon Murid Baru telah selesai melakukan Proses 

SPMB Melalui Aplikasi SPMB Online Kota Payakumbuh 

 

Untuk informasi lebih lanjut, dapat menghubungi ke nomor 

berikut : 

PEMBERKASAN 


