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 Buka browser Chrome, Firefox atau yang lainnya, lalu pada    

address bar ketik                                                kemudian 

tekan enter. 

 

 Setelah muncul 

halaman seperti 

disamping, silahkan 

isikan username, 

password (yang telah 

diberikan oleh Dinas 

Pendidikan Kota 

Payakumbuh) serta 

kode capctha, lalu 

klik tombol login. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
LOGIN OPERATOR 



 
 

 
 

 

 Setelah berhasil login akan tampil halaman dashboard seperti dibawah 

dimana terlihat informasi waktu tanggal, total data siswa yang 

didaftarkan, total siswa yang didaftarkan berdasarkan jalur 

penerimaan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 Berikut pada SPMB SD ada sub menu Pra 

pendaftaran dan siswa terdaftar. 

 
 
 

Berikut halaman sub menu Pra Pendaftaran: 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 Pada halaman ini terdapat tabel nama siswa yang telah melakukan pra 
pendaftaran baik itu secara mandiri ataupun melalui operator.  

 Ketika operator ingin menambahkan siswa yang akan melakukan pra 
pendaftaran silahkan klik tombol  

 Selanjutnya masukan Nomor Induk Kependudukan 

       PRA PENDAFTARAN  

 



 
 

 
 

 

Kalau data ditemukan maka akan muncul pesan seperti 

gambar dibawah ini, tapi kalau data tidak ditemukan, maka 

dapat melakukan pengisian data sesuai dengan yang dimiliki 
 

 

Periksa Kembali data yang ada, dan pastikan tidak ada yang 

salah dan kosong ya... 

 

 



 

 

 
 

Kalau data sudah lengkap dan benar maka selanjutnya 

masukan kode yang tertera pada pertanyaan keamanan dan 

klik tombol Cek Data seperti gambar dibawah 
 

Jika berhasil maka akan diminta untuk meng upload 

beberapa file persyaratan yang dibutuhkan 

1. Soft Copy Pas Photo 

2. Scan Kartu Keluarga 

3. Ijazah TK/PAUD (opsional) 

4. Nomor HP yang terhubung dengan Whatssapp 

 

 

 
 

 
 

 



 

 

 
 

 

 Selanjutnya klik tombol Simpan, dan akan muncul pop up untuk 

mendownload dokumen bukti pendaftaran seperti halaman berikut : 

 

 

 

 Klik tombol Download 

sehingga akan tampil 

halaman form bukti pra 

pendaftaran seperti 

berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 Apabila jadwal pendaftaran sudah dibuka operator dapat melanjutkan 

proses pendaftaran siswa baru, dengan memilih sub menu Pra 

Pendaftaran dan memilih tombol lanjut seperti terlihat pada gambar 

berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 Setelah itu akan langsung ke step 3. Silahkan pilih Jalur 

Pendafaran yang kamu inginkan. Khusus Jalur Afirmasi 

maka akan diminta untuk upload dokumen Pendukung yang 

 PENDAFTARAN SPMB 
TINGKAT SD 



 

 

 
 

disyaratkan. 

 Jika tempat tinggal kamu berada dalam zona bersama, maka 

dapat memilih sekolah yang berada dalam zona tersebut 

 Kalau seluruh berkas persyaratan dan Jalur Pendaftaran sudah 

ditentukan maka bisa klik tombol Lanjut seperti gambar 

dibawah 

 
 

 

 

 
 



 

 

 
 

 
 

Selanjutnya akan ditampilkan halaman Preview Data 

Pendaftaran. 

Pada bagian ini kamu diminta untuk memastikan seluruh data 

dan informasi yang di inputkan sudah lengkap dan benar 

 

Jika tidak ada yang diperbaiki maka kamu bisa checklist 

Pernyataan dan Keamanan Kemudian Klik Tombol Simpan 
 

 11 



 
 

 
 

 Jika berhasil maka akan tampil halaman seperti gambar 

dibawah ini, maka Proses Pendaftaran Berhasil 

 Jangan Lupa untuk Cetak/Simpan Bukti Pendaftaran (Wajib) 
 

 

 
 Silahkan menunggu karena pada proses ini tim verifikator akan 

memverifikasi berkas yang diajukan 

 Lakukan cek secara berkala status pendaftaran pada menu 

Cek Pendaftaran 

 Jika anda menerima pesan perbaikan data, silahkan cek 

kembali dengan memilih menu Cek Pendaftaran dan upload 

ulang berkas yang dikembalikan. pastikan berkas jelas dan 

tidak buram serta diupload sesuai format. 
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Pilih Menu Cek Pendaftaran Seperti Gambar dibawah 

 

 

 
Masukan Nomor Pendaftaran, Tanggal Lahir dan Kode 

Keamanaan, Setelah itu Klik Tombol Cek 
 

 

 
 

 
 
 

 
 

 

 



 
 

 
 

 Jika berhasil maka akan tampil halaman seperti gambar 

dibawah ini 

 

 

 Jika status verifikasi belum verifikasi, berarti berkas yang 

didaftarkan masih belum di verifikasi oleh Verifikator 

 

 Jika status verifikasi pending /dikembalikan, maka kamu harus 

melakukan perbaikan data dengan cara memilih Tombol Unggah 

ulang berkas seperti gambar dibawah 
 

 

 
 
 

 
 

 



 
 

 
 

 Kemudian masukan nomor pendaftaran, NIK, dan Nomor 

Kartu Keluarga dan klik Tombol Cek Data 
 

 

 
 Upload  berkas yang diminta dan tekan tombol Simpan 

 

 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
  

 
 
 

 
 

 



 
 

 
 

 Jika Pendaftaran kamu telah di verifikasi dan disetujui oleh 

Verifikator maka akan muncul Informasi seperti gambar 

dibawah ini 
 

 

 
 Sebagai Catatan Pada Gambar diatas menjelaskan bahwa 

berkas yang didaftarkan sudah diterima dan memenuhi syarat 

berdasarkan aturan yang berlaku, tetapi belum menjadi hasil 

final penerimaan murid baru. 

 Selanjutnya kamu bisa menunggu hingga proses 

pengumuman apakah kamu diterima pada sekolah yang 

dituju setelah proses pe-rangkingan yang dilakukan secara 

otomatis oleh sistem. 

 

 
 

 
 
 

  
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
Pilih Menu Pengumuman Seperti Gambar dibawah 

 

 

Masukan Nomor Pendaftaran, Tanggal Lahir dan Kode 

Keamanaan, Setelah itu Klik Tombol Cek 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

 



 
 

 
 

 

 Jika dinyatakan Lulus dan diterima di sekolah yang dipilih 

maka akan tampi seperti gambar dibawah 
 

 Silahkan Cetak Bukti diterima dan Formulir Pendaftaran 

Ulang 

 

 

Khusus Formulir Pendaftaran Ulang Harus di Print, isi data dengan 

tulis tangan, di tandai tangani dan di upload kembali ke dalam aplikasi 

SPMB pada saat proses daftar ulang 

  



 
 

 
 

 
 
 
 

 

 Siapkan Dokumen Formulir Daftar Ulang yang sudah diisi dan 

ditanda tangani oleh orang tua/wali murid dan sudah di 

scan/photo 

 

 Kemudian pilih menu Daftar Ulang seperti gambar dibawah 

pada aplikasi SPMB 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 

 

 



 
 

 
 

 Inputkan Nomor Pendaftaran, Nomor Induk 

Kependudukan (NIK), dan Nomor KK 

 Kemudian klik Daftar 
 

 

 Silahkan Unggah Formulir Pendaftaran Ulang yang sudah 

ditanda tangani  pada menu yang disediakan 
 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 



 
 

 
 

 Tinjau kembali formulir yang di unggah, pastikan sudah 

jelas dan ditanda tangani 

 Klik Simpan 

 

 

 

 Selanjutnya Silahkan menunggu proses verifikasi daftar 

ulang yang akan dilakukan oleh tim verifikator 

 Lakukan pengecekan secara berkala terkait hasil 

verifikasi daftar ulang di aplikasi SPMB 

 

 
 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 Pilih menu Cek Daftar Ulang seperti gambar dibawah pada 

aplikasi SPMB 

 
 
 
 
 
 
 

 

 Inputkan Nomor Pendaftaran, Nomor Induk Kependudukan 

(NIK), dan Nomor KK 

 Kemudian klik Cek Data 
 
 

 

 

 
 
 

  
 
 

 
 

 

 

 



 
 

 
 

 Jika Berhasil dan sudah di verifikasi maka akan muncul 

dokumen seperti gambar dibawah ini 

 

 Dokumen diatas  harus dicetak untuk dibawa ke Sekolah 

Tujuan pada jadwal yang ditetapkan 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
Setelah anda menyelesaikan proses daftar ulang dan sudah di 

verifikasi pada aplikasi SPMB maka selanjutnya anda dapat 

mendatangi Sekolah Tujuan dengan membawa : 

 
1. Pas Photo 

2. Kartu Keluarga (KK) 

3. Dokumen dan Persyaratan Khusus Sesuai dengan Jalur 

yang dipilih 

4. Cetak Bukti Pendaftaraj 

5. Cetak Bukti Diterima 

6. Cetak Form Daftar Ulang 

7. Cetak Tanda Daftar Ulang 

Dokumen tersebut digunakan sebagai syarat administrasi dan 

bukti bahwa Calon Murid Baru telah selesai melakukan Proses 

SPMB Melalui Aplikasi SPMB Online Kota Payakumbuh 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 


